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1. Áttekintés: 

A Telefonkönyv-e-mail jegyzék egy MS Access adatbáziskezelő programmal készített 

applikáció, amely képes kiváltani az MS Excel táblázatkezelő programmal készített, 

telefonjegyzéket. 

Alkalmazásával a táblázatkezelőnél sokkal gyorsabb és hatékonyabb módon lehet 

megtalálni egy kívánt adaatot, telefonszámot, e-mail címet, szervezetet, beosztást, tartózkodási 

helyet. 

 A program fontos jellemzője, hogy az asztalról bármikor egy gombnyomással azonnal 

elérhető, felhasználóbarát, könnyen elsajátítható, használata nem igényel számítástechnikai 

ismereteket. Elindítása után egy könnyen kezelhető, letisztult felület jelenik meg. 

 Az alkalmazás lehetővé teszi az adatok széleskörű szűrését, a szűrések szerinti adatok 

nyomtatását. 

2. A program célja: 

Az MS Exchange rendszerben használt MS Outlook címjegyzéknek az MH TTP 

felhasználóira vonatkozó adatai importálása; az így nyert adatok központ szerveren adott 

adatbázisban történő tárolása, valamint az adatok MS Access adatbáziskezelő programmal való 

megjelenítése. 

Végső soron egy olyan lehetőségnek a felkínálása, amellyel a nagy tömegű adathalmaz 

feldolgozása nem táblázatkezelővel, hanem az erre a célra sokkal inkább megfelelőbb 

adatbáziskezelővel történik. 

3. Követelmények 

• A telefonkönyv adatai az MS Outlook címjegyzéken alapuljon és tartalmazza az 

MH TTP összes felhasználójának adatát, úgymint: 

o név, rf.; 

o szolgálati telefon szám; 

o mobil telefonszám; 

o fax szám, e-mail cím; 

o alakulat; 

o szervezet; 

o beosztás; 

o irányítószám; 

o város; 

o cím; 

o hely; 
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o megjegyzések. 

• A releváns adatok legyenek szűrhetők. 

• A nyilvántartásból legyen lehetőség az alap (Outlook) e-mail szolgálatás 

elérésére, a kiválasztott személy részére történő e-mail küldésre. 

• A nyilvántartás az adatvédelem maximális figyelembevétele (ld. 4. pont) mellett 

tegye lehetővé a felhasználók egyidejű munkavégzését. 

• A program az asztalon elhelyezett parancsikonnal folyamatosan legyen elérhető, 

biztosítva azt, hogy a felhasználó bármikor elérje a telefonkönyv funkcióit. 

• Optimálisan használja a hardver és az operációs rendszer adta lehetőségeket. 

•  A progrm futtatásához MS Access 2016, vagy annál későbbi kiadású MS Office 

program szükséges. 

• Az MH TTP valamennyi felhasználója részére legyen elérhető. 

• Telepítése a hálózatról legyen automatikus. 

• Legyen üzembiztos és karbantartható, kellően kipróbált, tesztelt, alkalmazkodjon 

az újabb igényekhez. 

• Az esetleges program fejlesztések, frissítések, updatek legyenek automatikusan 

elérhetők, alapvetően felhasználói beavavatkozástól mentesek. 

• A program tegye lehetővé a közös, központilag frissített egy darab adatbázis 

használatának lehetőségét, minimalizálva ezzel a hibalehetőségeket (pl. 

felhasználók adatai) és maximalizálva az adatok illetékesek általi 

értékelhetőségét. 

• A program legyen testreszabható valamennyi funkciójából eredő adat 

vonatkozásában. 

• Legyen jól dokumentált, állandóan elérhető súgója. 

4. Telepítés 

 A program egy központilag megadott linkre - a telepítő fájlra - kattintva telepíthető a 

szervezet szerveréről. A telepítés során elkészül a sajátgép dokumentumok könyvtárában egy 

'TelefonKonyv' nevű mappa, benne többek között az Telefon_Email.accdb fájllal.  

 A telepített program az asztalon lévő ’Telefon_Email' nevű ikonnal is indítható. 

Az esetleges frissítések a program elindításakor automatikusan települnek.  
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5. Adatvédelem 

 A program csak a hálózatra (felhasználó névvel, jelszóval) bejelentkezett felhasználók 

által érhető el, ezen belül a központi adatok csak olvashatók, nem írhatók, vagyis szerkeszteni 

csak központilag (admin jogosultsággal) lehet. 

6. Alapképernyő 

 Az alapképernyőn a címjegyzékből importált (ld. 3. pont) adatok szerepelnek 

 
 

Az alapképernyő 5 egymástól elkülönített részből áll, úgymint: 

6.1. "Szerkesztés" 

 
A „Mezők elrejtése/megjelenítése” gombra kattintva az adatbázis oszlopai (név, rf.; 

szolgálati telefon szám; mobil telefonszám; fax szám, e-mail cím; alakulat; szervezet; beosztás; 

irányítószám; város; cím; hely; megjegyzések) rejthetők el, illetve jeleníthetők meg. 
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A kívánt mező megjelenítéséhez az adott jelölőnégyzetet kell bejelölni (kipipálni). 

Amennyiben egy adott mezőt nem akrunk megjeleníteni, akkor annak elrejtéséhez a 

bejelölést el kell távolítani. 

6.2. "Keresés" 

 
 
A keresés történhet: „betűrend”, név, szervezet, beosztás, cím szerint, illetve ezek 
kombinációjaként.  
 
A keresés törlése (a mezők üressé tétele) a „Stornó” gomb megnyomásával hajtható 
végre. 
 

6.3. "Jelentések" 

 
A lenyíló ablakban az alábbi jelentések tekinthetők meg, illetve igény esetén 

nyomtathatók: 

 
6.4. "Névjegy" 

 
 
A készítő adatain túl tartalmazza a telefonkönyv verzió számát is. 
 

6.5. "Kilépés" 

 
A programból csak ezzel a gombbal lehet kilépni. 
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7. A központi adatok karbantartása 

A „Telefon_Email” program központi adatai (névjegyzék, szervezet) a hálózat 

szereverén lévő adatbázisból (a továbbiakban: karbantartó program) érhetők el (a fájl neve: 

Adatok_Ugyintezok_Munkarend_Szervezet.accdb). 

A névjegyzék adatai folyamatosan változhatnak, így azok állandó karbantartása 

szükséges.  

A karbantartások (módosítások, törlések, hozzáadások) végrehajtását csak az erre 

feljogosított (kijelölt) adminisztrátori jogosultsággal rendelkező felhasználó végezheti. 

A karbantartó program elindításához jelszó szükséges: 

 

 
 A bejelentkezés után megjelenő képernyőn lehetővé válik az adatok ellenőrzése, illetve 

módosítása. 
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8. Javaslatok: 

A program alkalmazásának engedélyezését követően javasolt a 7. pontban leírt 

adatkarbantartó személy kijelölése, felkészítése, részére adminisztrátori jogosultság megadását 

és megbízását a rendszeres karbantartási feladatok elvégzésével. 

 

 

Budapest, 2021. július ............-n 

 

 

 

 

Balogh János ny. ezredes 

megbízott 
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