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1. Áttekintés: 

 Az ebédjegy rendelés egy hónapról-hónapra ismétlődő, rengeteg manuális 

ügyintézéssel járó feladatrendszer mind a megrendelők, mind a megrendelést feldolgozók 

vonatkozásában. Mivel a feladatrendszer bizonyos funkciói megegyeznek, folyamatosan 

ismétlődnek, célszerűnek látszik a folyamatok automatizálása, amihez az MS Access 

adatbáziskezelő program adhat egyfajta keretet.  

 Az ebédjegy rendelés számítógépes programmal történő kiváltásának további előnye, 

hogy megkímél a sok ezzel kapcsolatos manuális munkától, ügyintézéstől, papírmunkától. 

Használatával nem kell többé Excel-lel naptárt szerkeszteni, azt eljuttatni minden szerevezet, 

minden felhasználó részére. Nem kell többé étlapokat sokszorosítani, e-mailezgetni, a 

manuálisan kitöltött lapokat összeszedni, ellenőrizni, elvinni a pénztárosnak, átadni. És a 

neheze innen kezdődik: nyilvántartásba venni, megszámolni, kiszámolni, adminisztrálni, majd 

egyenként visszaírni a nyomtatványra, elkészíteni az ebédjegyeket, azokat kiosztani.    

 A program fontos jellemzője, hogy felhasználóbarát, könnyen elsajátítható, használata 

nem igényel kiemelkedő számítástechnikai ismereteket. Elindítása után egy könnyen 

kezelhető, letisztult felület jelenik meg.  

 Fontos az egyszerű kezelhetősége, a felhasználó folyamatos segítése a súgó által.  

 Az alkalmazás automatikusan biztosítja a témával kapcsolatos releváns listákat, 

lekérdezéseket, jelentéseket, igény esetén elkészíti a havi megrendeléseket, ebédjegyek 

nyomtatását.   

2. A program célja: 

 Az edddigi hagyományos, papír alapú étkezési jegy megrendelésének kiváltása MS 

Access adatbáziskezelő programmal. azaz a megrendelés elektronikus úton történő 

végrehajtása lehetőségének biztosítása a személyi állomány (a továbbiakban: felhasználók) 

részére. 

 Felhasználói szemszögből az ebéd menü- választék gyors, precíz, megbízható, 1-1 

gombnyomással történő végrehajtása. 

 Az ebédjegyeket összesítő személy (a továbbiakban: pénztáros) szemszögéből 

tekintve a megrendelések egy-egy gombnyomással történő összesítése, azoknak a kívánt 

módon történő listázása, igény esetén nyomtatása.  

 Mindkét fél vonatkozásában: a programmal végrehajtott havi rendszerességgel 

leadandó ebéd jegy megrendelések idő igényének számottevő csökkentése, ezzel együtt a 

munkavégzés hatékonyságának emelése. 
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3. Követelmények 

• A nyilvántartást alapvetően a pénztáros tartsa karban. Ő adja meg az alapadatokat 

(ebéd ára, megrendelés határideje, stb.), valamint ő töltse fel a szerverre az 

aktuális étlapot. 

• A nyilvántartás az adatvédelem maximális figyelembevétele (ld. 5. pont) mellett 

tegye lehetővé a felhasználók egyidejű munkavégzését. 

• A megrendelés alapját képező havi naptár legyen képes automatikusan kezelni a 

magyarországi munkaszüneti- és ünnepnapokat, továbbá a pénztáros által 

évenként bevitt "áthelyezett" munkanapot és pihenőnapot. 

• A program az asztalon elhelyezett parancsikonnal folyamatosan legyen elérhető, 

biztosítva azt, hogy a felhasználó bármikor elérje a saját megrendeléseit, illetve 

az étlapot. 

• A program megrendelési határidő lejártáig tegye lehetővé a felhasználók saját 

adatainak törlését, módosítását. 

• Optimálisan használja a hardver és az operációs rendszer adta lehetőségeket. 

•  A progrm futtatásához MS Access 2016, vagy annál későbbi kiadású MS Office 

program szükséges. 

• Az MH TTP valamennyi felhasználója részére legyen elérhető. 

• Telepítése a hálózatról legyen automatikus. 

• Legyen üzembiztos és karbantartható, kellően kipróbált, tesztelt, alkalmazkodjon 

az újabb igényekhez. 

• Az esetleges program fejlesztések, frissítések, updatek legyenek automatikusan 

elérhetők, alapvetően felhasználói beavavatkozástól mentesek. 

• A program tegye lehetővé a közös, központilag frissített egy darab adatbázis 

használatának lehetőségét, minimalizálva ezzel a hibalehetőségeket (pl. 

felhasználók adatai, étlapok) és maximalizálva az adatok illetékesek általi 

értékelhetőségét. 

• A program legyen testreszabható valamennyi funkciójából eredő adat 

vonatkozásában. 

• Legyen jól dokumentált, állandóan elérhető súgója. 
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4. Telepítés 

 A program egy központilag megadott linkre - a telepítő fájlra - kattintva telepíthető a 

szervezet szerveréről. A telepítés során elkészül a sajátgép dokumentumok könyvtárában egy 

'EbedJegy' nevű mappa, benne többek között az EbedJegy.accdb fájllal.  

 A telepített program az asztalon lévő EbedJegy' nevű ikonnal is indítható. 

Az esetleges frissítések a program elindításakor automatikusan települnek.  

5. Adatvédelem 

 A program csak a hálózatra (felhasználó névvel, jelszóval) bejelentkezett felhasználók 

által érhető el. Valamennyi felhasználó egy közös adatbázisba írja be az adatokat, de minden 

felhasználó csak a saját adatát láthatja, csak a saját adatát éri el, illetve csak azt szerkesztheti. 

 Az ebédjegy megrendeléseket összesítő személynek (pénztáros) van egyedül olyan 

jogosultsága, hogy a teljes megrendelt adathalmazt láthatja, listázhatja, szűrheti., de azokat 

nem szerkesztheti. 

6. Alapképernyő 

 Az alapképernyő egyben az aktuális naptár, menü, adatbeviteli-, és adatmegjelenítési 

panel is, tartalmazza továbbá a jelentéseket. 
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 Az alapképernyő tartalmazza: 

a) a naptári részt 

 

 A naptári részben az az aktuális hónap jelenik meg, amelyet a pénztáros - az előző 

hónap közepéig - alapadatként megad.  

 Példánkban ez a 2021. júniusa, ami valójában a 2021. 06. 05-től 2021. 07.04-ig tartó 

intervallumra vonatkozó megrendeléseket tartalmazza, és amelyet 2021.05.28-ig kell 

kitölteni, megadni. 

 

b) a program menüjét (funkciók elérhetősége).  

i) Első csoportja a naptári részhez, illetve a megrendelés adat szerkesztéséhez 

köthető: "Töröl", "Módosít", "Ok" nyomógombok (ld. 7. pont). 

ii) a "Jelentések"-et: A megrendelésekhez kapcsolódó nyomtatható 

kimutatások, illetve a program hátterét biztosító egyéb információkat 

tartalmazó kimutatások. 
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 A lenyíló ablakból kiválasztható "Havi megrendelések" és " Havi Össz Megrendelés" 

jelentések a bevitt összesített adatokat tartalmazza - dátum, név, valamint szervezet szerinti 

bontásban. 

Az összesített elfoglaltsági adatok vonatkozásában az adatvédelemnél leírt feltételek 

érvényesülnek, vagyis minden felhasználó csak a saját adatait hívhatja le, a pénztáros a 

saját adatán felül látja az összes adatot is. 

 

 A többi jelentés a programban a felhasználókra, a szervezetekre, a munkarendre, 

valamint az ünnepekre vonatkozóan nyilvántartott adatokat tartalmazza, többnyire 

tájékoztató jelleggel. 

 

 Megj.: Amennyiben Ön, mint felhasználó az adatokra vonatkozóan valamilyen hibával, 

módosítandó, kiegészítendő információval rendelkezik, kérem forduljon a péztároshoz, vagy a 

program készítőjéhez (ld. "Névjegy"). 

Az adatok szűrhetők, illetve a képernyőn megjelenített adatok nyomtathatók is. 

iii) "Alapadatok megadása", "Étlap betöltése", "Súgó", "Névjegy", "Kilépés". 

c) Az "Alapadatok megadása" nyomógomb csak a pénztáros által 

használható.(ld. 5. pont). Az "Étlap betöltése" nyomógombbal a szerveren 

lévő étlapokat lehet megnyitni és az alapképernyőn tanulmányozni.  
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7. Adatbevitel (felhasználók) - a kívánt menü rögzítése 

 A program elindításakor egy képernyőn jelenik meg az étlap és a menü beviteli panel. 

Ez utóbi mindössze 3 gombot "A", "B", és "-" tartalmaz.  

 

Megjegyzés: Minden napnak kell adatot tartalmaznia. Alapesetben a munkaszüneti napok "-" 

jellel jelöltek. Amennyiben a felhasználó adott munkanapon nem kér ebédjegyet, akkor azt a 

"-" nyomógombbal kell jelölnie. 

 

 A "Töröl" nyomógombbal az adott hónapra felvitt összes adat törlődik. 

 A "Módosít" nyomógombbal a felvitt adatok módosíthatók, míg az "Ok" nyomógomb 

érvényesíti a bevitelt. 
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Megjegyzés: Az adatok a megrendelés határideje után már nem módosíthatók, nem 

törölhetők (a nyomógombok inaktívak). 

8. Adatbevitel (péztáros) 

 Az űrlap csak a pénztáros részére érhető el. 

 A nyilvántartást alapvetően neki kell karbantartani. Ő adja meg az alapadatokat, 

valamint ő tölti fel a szerverre az aktuális étlapot. 

 Az adatbevitelhez szükséges alábbi űrlapot az alapképernyő "Alapadatok Megadása" 

nevű (csak a pénztáros részére elérhető) nyomógombbal nyithatja meg. 

 

 

 

a) EbédJegy Ára (Ft): A napi menü egység árát kell beírni. 

b) A Megrendelés határideje: A mező melletti "naptár" ikonra megjelenik a 

Naptár, melyen kiválasztható a megrendelés határideje. 

c) Aktuális év, hónap: Azt a hónapot kell kiválasztani, amelyre a megrendelést 

végre kell hajtani. 

d) Étlap (pdf fájl) kiválasztása és feltöltés a szerverre: A "Kiválasztás" 

gombra megjelenő 
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fájl kezelőben ki kell választani az aktuális étlapot. 

 Ekkor a "kiválasztott pdf fájl:" mezőben megjelenik a sajátgépen lévő pdf 

kiterjesztésű fájl elérési útja. 

 

 

A "Feltöltés" gombbal tulajdonképpen ezt a fájlt másolja a szerver meghatározott helyére. 

Az eredményes "feltöltés"-ről egy üzenet ad tájékoztatást. 

Megjegyzés: Csak pdf fájl tölthető fel a szerverre! 
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9. "Súgó", "Névjegy", "Kilépés"  

 A "Súgó": része a programnak, útmutató a program használatával kapcsolatban. 

 A "Névjegy": A program készítőjének, elérhetőségének adatait, továbbá a program 

verziószámát mutatja. A verziószám a frissítésekkel van összefüggésben. A program annak 

fejlesztése, esetleges hibajavítása kapcsán jelentkező frissített, legújabb változatát az 

eggyel magasabb verziószám jelöli. A frissítések automatijusak, mindössze egy üzenet 

informálja a felhasználót annak végrehajtásáról. A frissítés - ha annak volumene 

megkívánja - a súgóban kerül részletezésre.  

 "Kilépés": A programból való kilépést teszi lehetővé (csak úgy, mint a jobb felső 

sarokban lévő X-re kattintva.) 

 

10. Javaslatok: 

 A program a bevitt adatok felhasználásával képes a havi jegyek nyomtatására. 

Ezzel a funkcióval teljes mértékben ki lehet váltani a pénztáros által a nyomtatványok 

kézzel való kitöltését, vagyis az eddigi manuális munkavégzést, nullára redukálva a tévedés 

lehetőségét. 

 Tekintettel arra, hogy a bevitt, névhez kötött adatok egyediek, azonosítóval ellátottak, 

továbbá a központi adatbázis minden hónapban kilistázható, nyomtatható, azaz számadás 

köteles okmánnyá tehető, célszerű a program által biztosított ebédjegy nyomtatási 

lehetőséget kihasználni. Előnye: 100 fő adatainak kinyomtatása 50 db A/4 papírt igényel, 

ami a nyomdai költségek töredéke. 
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Példák az ebédjegyek kivitelezésére: 
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