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1. Attekintés:

A jelenlegi szabalyozasok szerint a szolgalati gépjarmiivek igénylése az MH ARB
kijelolt beosztottjanak (a tovabbiakban: garazsmester) torténé e-mail megkildesével kerdl
végrehajtasra. A gardzsmester az e-mail alapjan dolgozza fel az igényt; a szoveges lizenetb6l
kikeresi a sziikséges informaciokat és azokat egy kilon Excel tablazatban rogziti. Az e-mailben
és/vagy telefonon torténé gépjarmii igénylés naprol-napra ismétlédé, sok manudlis
ugyintézessel jaro feladatrendszer mind az igényldk, mind az igényt feldolgozo, kielégito
garazsmester vonatkozasadban. Mivel a feladatrendszer bizonyos funkcidi megegyeznek,
folyamatosan ismétlédnek, célszerlinek latszik a folyamatok automatizaldsa, amihez az MS
Access adatbaziskezeld program adhat egyfajta keretet.

A szolgalati gépjarmi igénylése Szamitogépes programmal torténd kivaltasanak
tovabbi el6nye, hogy az érintetteket megkiméli az ezzel kapcsolatos manualis munkétol,
ligyintézéstol, papirmunkatol. Telepitését kovetden az Asztalon egy ikon formajaban allandéan
rendelkezésre all.

A program fontos jellemzéje, hogy felhasznalobarat, kdnnyen elsajatithato, hasznalata
nem igényel kiemelked6 szamitastechnikai ismereteket. Elinditasa utdn egy konnyen
kezelhetd, letisztult feliilet jelenik meg.

Fontos az egyszerii kezelhetdsége, a felhasznald folyamatos segitése a sugo altal.

Az alkalmazas automatikusan biztositja a témaval kapcsolatos relevans listakat,
lekérdezéseket, jelentéseket, igény eseten elkésziti a napi, a heti, illetve a havi igényléseket,
biztositja azok nyomtatasat.

2. A program célja:

Az edddigi hagyomanyos, e-mail (telefon) alapu szolgalati gépjarmi igénylés
kivaltdsa MS Access adatbaziskezelé programmal, azaz az igenylések elektronikus uton
torténd végrehajtasa lehetéségének biztositasa az érintett személyi alloméany (a tovabbiakban:
felhasznal k) részeére.

Felhasznaléi szemszogbol a szolgalati gépjarmii egyseges, gyors, preciz, megbizhato,
néhany gombnyomassal torténd végrehajtasa.

A szplgalati gépjarmii igénybevételek folyamatos nyomonkoveteése, ezaltal a kapcsolt
igénybevételek tervezhetdsége, végrehajthatosaga lehetGségeinek kitagitasa.

A garazsmester szemszogébol tekintve az igények egy-egy gombnyomassal torténé

visszaigazolasa, azoknak a kivant modon torténd listazasa, igény esetén nyomtatasa.



Mindkét fél vonatkozésaban: a programmal végrehajtott igénylési folyamattal az
igénylési id6intervallum szamottevd csokkentése, ezzel egyitt a folyamatos nyilvantartas
biztositasa, a munkavégzés hatékonysaganak emelése.

3. Kovetelmények

¢ A nyilvantartas az adatvédelem maximalis figyelembevétele (Id. 5. pont) mellett
tegye lehet6vé a felhaszndlok egyidejti igényléseét.

e A program az asztalon elhelyezett parancsikonnal folyamatosan legyen elérhetd,
biztositva azt, hogy a felhasznalo és a gardzsmester barmikor elérje az adatokat.

e A program tegye lehetévé a felhasznalok részére sajat —,,igény” statuszu, aza még
vissza nem igazolt — adatainak torlését, modositasat.

e Optimalisan hasznalja a hardver és az operacios rendszer adta lehetdségeket.

e A progrm futtatdsahoz MS Access 2016, vagy annal késobbi kiadasa MS Office
program szikséges.

e Az MH TTP valamennyi felhasznaldja részére legyen elérhetd.

o Telepitése a halozatrol legyen automatikus.

e Legyen lizembiztos €s karbantarthatd, kelléen kiprobalt, tesztelt, alkalmazkodjon
az Ujabb igényekhez.

o Az esetleges program fejlesztések, frissitések, updatek legyenek automatikusan
elérhetdk, alapvetden felhaszndloi beavavatkozastol mentesek.

e A program tegye lehetdvé a kozos, kozpontilag frissitett egy darab adatbazis
hasznalatanak lehetdségét, minimalizalva ezzel a hibalehetéségeket (pl.
felhasznalok adatai, igénybevételek okai, helyei) és maximalizalva az adatok
illetékesek altali értékelhetdségét.

e A program legyen testreszabhatdo valamennyi funkci6jabol eredé adat
vonatkozasaban.

e Legyen jol dokumentalt, allandoan elérhetd sugdja.



4. Telepités

A program egy kozpontilag megadott linkre - a telepité fajlra - kattintva telepithet6 a
szervezet szerverér6l. A telepités soran elkészil a sajatgép dokumentumok konyvtaraban egy
'Gjmiilgbv' nevii mappa, benne tébbek koz6tt a *Gjmulgbv.accdb’ fajlial.

A telepitett program az asztalon 1év6 *Gjmulgbv' nevii ikonnal is indithato.

Az esetleges frissitések a program elinditasakor automatikusan telepilnek.
5. Adatvédelem

A program csak a halozatra (felhasznal6 névvel, jelszdval) bejelentkezett felhasznalok
altal érhet6 el. Valamennyi felhasznald egy koz0s adatbazisba irja be az adatokat, de minden
felhasznalo csak a sajat adatat lathatja, csak a sajat adatat éri el, illetve csak azt szerkesztheti.

Az ,adatrogzitoi” jogosultsaggal rendelkezd felhasznalok (pl. segitdk, eldadok) sajat
szervezetiik (igazgatosag, osztaly, alosztaly stb.) vonatkozasaban jogosultak az adott szervezet
felhasznaldi részére igénylési adatokat rogziteni.

A garazsmesternek a teljes adatbazist lathatja, listazhatja, sziirheti., de azokat nem
szerkesztheti. Szerkesztési jogosultsaga minddssze az igény statuszanak megvaltoztatasara

(Rendben, elutasitva, sztorng), valamint a forgalmi rendszam megadéasara terjed Ki.

6. Alapképernyo

Szolgalati Gépjarm(i Igénybevétel lekérdezése Balogh Janos ny. ezds. (igényld)

L ey " iginy w Saiirés, Hirlere Ieieraiean. ._- [Tr— [P Kilep)

340 <<igény>> |Balogh Minos ny. ecds. ~| 2021.08.11. 400 | 2021.08 11 1430 Budapest ~ | Birottsagi Obes v 1

Az alapképerny6é bal oldali része tartalmazza az igénylé altal bevitt alapadatokat,
ugymint az igénylé neve, rendfokozata, az igénybevétel tervezett kezdete, befejezése, azok
id6épontjai, az uticél, az igénybevétel célja, tervezett km felhasznalas, személyi menetlevél

szama.

Szolgalati Gépjarmu Igénybevétel lekérdezése

540 <<igény>> |BaloghJdnosny. ezds.  |~| 2021.08.11. | 4:00 | 2021.08.11. | 14:30 |Budapest « |Bizottségi Glés < 1
— , — , , . — = ,

Innen érhetd el tovabba a gardzsmester altal beéllitott ,,Statusz” cimszo alatt 1évé

lehetéségek (,,<<lgény>>, Rendben, Elutasitva, Sztornd”) sziirése, a ,,Sziirés torlése”, valamint



Szolgalati Gepjarmu Igénybevétel lekérdezése

@ Uj Igény

540/ <<lgény=> |Balogh Jdnos 2021.08.11.

| jNew[|

14:30 |Budapest

| |

a ,,Jelentések” cimszd mellett taldlhatd lenyil6 ablakbdl az adott jelentés kivalasztasa.

Jelenssek
Havi Szolgalati gjmd igény
md igeny

nd igény

Az alapképerny0 jobb oldali része tartalmazza a garazsmester altal bevitt adatokat,

ugymint a biztositott gépjarmi forgalmi rendszdma, megjegyzés.

Balogh Janos ny. ezds. (igénylo)
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7. Adatbevitel (felhasznaldk) - igény rogzitése

Az 1j szolgalati gépjarmi igény kezdeményezése az alapképernyd meniijében

elhelyezkedd ,,Uj Igény” gombbal, vagy az also sorban 16v6 ,,Uj” linkre kattintva lehetséges.

Szolgalati Gépjarmi Igénybevétel lekérdezése

| (New) | [ [ M




Adatbeviteli ablak:

Szolgalati Gépjarmii lgény

Azonasito

Igényld

Igénybevétel kezdete

Igénybevétel befejezése -ig (66:pp):

Diszpé
545
|Balogh Janos ny. ezds. EVI
[ |Eeleapp) =v| =

lgenybevétel célja | E
Utical | v
BecsiltKm [ ]
Személyi Menetlevél Szama |:|
Gk. Vez Azonos az Igényldvel
Gk. Vezetd neve, rf |
Megjegyzés
=

Az adatbeviteli ablak bal oldala (Igényl6):

»Azonositd”: Az adott rekordot, igényt azonosité szam.

,1gényl6”: alapesetben megegyezik a bejelentkezd (programot hasznald)
felhasznaldval. Ezesetben a lenyild ablak nem maédosithat6.Az
»Adatrogzitd” jogosultsagu felhasznald esetében a lenyilo ablakban az
adatrogzit6 szervezetéhez tartozo felhasznalok listdja jelenik meg. Az
igénylot az adatrogzitd valasztja ki.

»lgénybevétel kezdete”: a megjelend naptarban itt kell kivalasztani a
kivant datumot.

,»-t0l (60:pp)”: a lenyild ablakbol itt kell kivalasztani a kivant idépontot.
,lgénybevétel befejezése”: a megjelend naptarban itt kell kivalasztani a
kivant datumot.

-0 (60:pp)”: a lenyilé ablakbdl itt kell kivalasztani a kivant idépontot.



»lgénybevétel célja”: a lenyilo ablakbol itt kell kivalasztani a kivant
tevekenységet.
lgénybevétel célja

Uticel Bizotisagi tllés

Becsilt Km

Ellendrzés

Ertekezlet

Gk. Vez. Azonos az Igényldvel Munkacsoport iilés
Szakmal megbeszéles
Targyalas

Megjegyzes

,Uti cél”: a lenyil6 ablakbol itt kell kivalasztani a kivant ati célt.
Utice!

Becsiilt Km Budapest
Debrecen

Godalla
Hadmezduasarhely
Kaposvar
Pusztavacs
Megjegyzés Tapioszecsd

Tata

Veszprém

Gk. Vez. Azonos az lgényldvel

,,Becsult km”: ide kell beirni a becstilt km felhasznalast.

»Személyi menetlevél szama”: a hely6rségen kiviili igénybevétel esetén
kell megadni.

,»GK. vezetd azonos az igénylovel”: ez az alapeset, vagyis a jelolonégyzet
ki van pipalva. Amennyiben a gépjarmiivet rendszeresitett gk. vezeto (vagy
mas személy) vezeti, tegye liressé a jelolénégyzetet (kattintson bele). A
kovetkezd mezdbe irja be a sofdr nevét, rendfokozatat.

,»GK. vezetd neve, rf’: Amennyiben a gépjarmiivet rendszeresitett gk.
vezetd (vagy mas személy) vezeti itt kell megadni a sofér adatait.
»Megjegyzés”: Ide lehet beirni az igénybevétellel kapcsolatos

megjegyzéseket.

Nyomogombok:

,OK”: A bevitt adatok mentése, ablak bezarésa.

»Mégsem”: Ablak bezarasa, mentés nélkil.

»1génylés torlése”: Az igényt az adott felhasznalé mindaddig torolheti,
mig az ,,<<lgény>>" statuszi. Amennyiben a gardzsmester mas statusziva

nyilvanitotta, mar nem tor6lhet6, maximum ,,Sztorn6”’-zni lehet.



8. Adatbevitel (garazsmester)

== >

Szolgalati Gépjarmii lgény
 lgényls - Garazsmester

Azonositd

Igényld |Ba|ogh Janos ny. ezds. M Igénylés Rendben |v
2021.08.11. | i
Bizottsagi ulés =
|Budapest v|
1
|

Mei'eivzés Havas, jeges (t! Vezess dvatosan!
lgénylés wrlés= = [ Mégsem |

Az adatbeviteli ablak jobb oldala (Gardzsmester):
»1génylés”: lenyild ablakbdl itt kell kivalasztani az igénylés megfeleld
statuszat: ,,Rendben”, ,Elutasitva”, ,,Sztorn6”

- ,,Forgalmi rendszdm”: lenyil6 ablakbdl itt kell kivalasztani a kijel6lt
gépjarmii forgalmi rendszamat. A garazsmesternek lehetésége van a lista
bévitésére, azaz 0j frsz-ok megadasara.

-, Megjegyzés/Uzenet”: ide lehet beirni az igénybevétellel kapcsolatos
megjegyzest, Uzenetet.

Nyomdgombok:
»,OK”: A bevitt adatok mentése, ablak bezarésa.
»Mégsem”: Ablak bezarasa, mentés nélkdil.

»1génylés torlése”: nem engedélyezett.
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9. "Sugd™, "Névjegy", "Kilépes™
A "Sugo™: része a programnak, utmutatd a program hasznéalataval kapcsolatban.

A "Névjegy":

Szolgalati Gépjarmii igényl s v1.0

Készitette: Balogh Jdnos nya. mk. ezds.
E-mail- balogh janos@hm gov hu
Tel: +36 30 8150741

http:/ fwww keszletfelmeres.webnode.hu

Budapest 2021

| Bezar |

A program készitdjének, elérhetéségének adatait, tovabbd a program verzidszdmat
mutatja. A verziészam a frissitésekkel van 0sszefliggésben. A program annak fejlesztése,
esetleges hibajavitasa kapcsan jelentkezd frissitett, legjabb valtozatat az eggyel magasabb
verzioszam jel6li. A frissitések automatikusak, minddssze egy lizenet informalja a felhasznalot
annak végrehajtasarol. A frissités - ha annak volumene megkivanja - a sugdéban kerdl
részletezeésre.

"Kilépés": A programbol valo kilépést, az ablak bezarasat teszi lehetové.

10. Javaslatok:

A program a bevitt adatok felhasznalasaval képes a napi/heti/havi igénylések
listazasara, nyomtatasara.

Ezzel a funkcioval teljes mértékben ki lehet valtani a garazsmester altal eddig hasznalt
(elrendelt) MS Excel tablazat altal biztositott esetenkénti jelentések elkészitéset, maganak a
tablazatnak a hasznalatét, valamint az eddigi egyéb mddon vezetett manudlis nyilvantartasokat

A program hasznalata automatikusan biztositja a kivant jelentéseket, statisztikai

adatokat, gyakorlatilag nullara redukalja az adatbevitelekb6l adodo tévedéseket.
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Példak az automatikusan elkészitett jelentésekre:

2021.08.11.

Kimutatas
a tényleges ("Rendben") és a tervezett ("<<Igény>>")
szolgalati gépjarmii igénybevételekrdl

napi bontdsban

Rendben
| -tél || Igényld ngbv. Kezdete” Igbv. vége || -ig || Uticél || Km || Igbv. Oka || Megjegyzés || Frsz
540 4:00 Balogh Janos ny. ezds. 2021.08.11. 2021.08.11. 14:30 Budapest 11 Bizottsdgi Glés HA 11-11
2021.08. 10.
=<lgény>>=
| -tal || Igényld ngbv. Kezdete” Igbv. Vége || -ig || Uticél || Km || Igbv. Oka || Megjegyzés || Frsz
534  4:00 Andrejcsik Gabor &rgy. 2021.08.10. 2021.08.10. 14:00 Budapest 22 Bizottsdgi ulés
538 3:30 Bertalisia ha. 2021.08.10. 2021.08.10. 11:30 Budapest 585 Targyalds
2021. augusztus 12., csitortdk Pagelofl
Kimutatas
a tényleges ("Rendben") és a tervezett ("<<Igény>>")
szolgalati gépjarmii igénybevételekrdl
havi bontasban
2021. augusztus
=<lgény>>
| -tal H Igényld ||Igbv. KezdeteH Ighv. Vége || -ig H Uticél || Km || Igbv. Oka || Megjegyzés || Frsz
534 400 Andrejesik Gabor drgy. 2021.08.10. 2021.08.10. 14:00 Budapest 22 Bizottsagi Ulés
538 3:30 Berta Lisia ha. 2021.08.10. 2021.08.10. 11:30 Budapest 55 Targyalds
Rendben
| -tal H Igényld ||Igbv. KezdeteH Ighv. Vége || -ig H Uticél || Km || Igbv. Oka || Megjegyzés || Frsz
540 4:00 Balogh Janos ny. ezds. 2021.08.11. 2021.08.11. 14:30 Budapest 1 Bizottsagi Ulés HA 11-11
2021. augusztus 12., csutortok Pagelofl

Budapest, 2021. augusztus ............ -n

Készilt: 1 példanyban

Egy pld.: 13 lap

Balogh Janos ny. ezredes

Ugyintézo (tel): Balogh Janos ny. ezds. (56-011)

Kapjék: 1. sz. pld.:Irattér

megbizott
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