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1. Áttekintés: 

 A jelenlegi szabályozások szerint a szolgálati gépjárművek igénylése az MH ARB 

kijelölt beosztottjának (a továbbiakban: garázsmester) történő e-mail megküldésével kerül 

végrehajtásra. A garázsmester az e-mail alapján dolgozza fel az igényt; a szöveges üzenetből 

kikeresi a szükséges információkat és azokat egy külön Excel táblázatban rögzíti. Az e-mailben 

és/vagy telefonon történő gépjármű igénylés napról-napra ismétlődő, sok manuális 

ügyintézéssel járó feladatrendszer mind az igénylők, mind az igényt feldolgozó, kielégítő 

garázsmester vonatkozásában. Mivel a feladatrendszer bizonyos funkciói megegyeznek, 

folyamatosan ismétlődnek, célszerűnek látszik a folyamatok automatizálása, amihez az MS 

Access adatbáziskezelő program adhat egyfajta keretet.  

 A szolgálati gépjármű igénylése számítógépes programmal történő kiváltásának 

további előnye, hogy az érintetteket megkíméli az ezzel kapcsolatos manuális munkától, 

ügyintézéstől, papírmunkától. Telepítését követően az Asztalon egy ikon formájában állandóan 

rendelkezésre áll.    

 A program fontos jellemzője, hogy felhasználóbarát, könnyen elsajátítható, használata 

nem igényel kiemelkedő számítástechnikai ismereteket. Elindítása után egy könnyen 

kezelhető, letisztult felület jelenik meg.  

 Fontos az egyszerű kezelhetősége, a felhasználó folyamatos segítése a súgó által.  

 Az alkalmazás automatikusan biztosítja a témával kapcsolatos releváns listákat, 

lekérdezéseket, jelentéseket, igény esetén elkészíti a napi, a heti, illetve a havi igényléseket, 

biztosítja azok nyomtatását.   

2. A program célja: 

 Az edddigi hagyományos, e-mail (telefon) alapú szolgálati gépjármű igénylés 

kiváltása MS Access adatbáziskezelő programmal, azaz az igénylések elektronikus úton 

történő végrehajtása lehetőségének biztosítása az érintett személyi állomány (a továbbiakban: 

felhasználók) részére. 

 Felhasználói szemszögből a szolgálati gépjármű egységes, gyors, precíz, megbízható, 

néhány gombnyomással történő végrehajtása.  

 A szplgálati gépjármű igénybevételek folyamatos nyomonkövetése, ezáltal a kapcsolt 

igénybevételek tervezhetősége, végrehajthatósága lehetőségeinek kitágítása. 

 A garázsmester szemszögéből tekintve az igények egy-egy gombnyomással történő 

visszaigazolása, azoknak a kívánt módon történő listázása, igény esetén nyomtatása.  
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 Mindkét fél vonatkozásában: a programmal végrehajtott igénylési folyamattal az 

igénylési időintervallum számottevő csökkentése, ezzel együtt a folyamatos nyilvántartás 

biztosítása, a munkavégzés hatékonyságának emelése. 

3. Követelmények 

• A nyilvántartás az adatvédelem maximális figyelembevétele (ld. 5. pont) mellett 

tegye lehetővé a felhasználók egyidejű igénylését. 

• A program az asztalon elhelyezett parancsikonnal folyamatosan legyen elérhető, 

biztosítva azt, hogy a felhasználó és a garázsmester bármikor elérje az adatokat. 

• A program tegye lehetővé a felhasználók részére saját – „igény” státuszú, aza még 

vissza nem igazolt – adatainak törlését, módosítását. 

• Optimálisan használja a hardver és az operációs rendszer adta lehetőségeket. 

•  A progrm futtatásához MS Access 2016, vagy annál későbbi kiadású MS Office 

program szükséges. 

• Az MH TTP valamennyi felhasználója részére legyen elérhető. 

• Telepítése a hálózatról legyen automatikus. 

• Legyen üzembiztos és karbantartható, kellően kipróbált, tesztelt, alkalmazkodjon 

az újabb igényekhez. 

• Az esetleges program fejlesztések, frissítések, updatek legyenek automatikusan 

elérhetők, alapvetően felhasználói beavavatkozástól mentesek. 

• A program tegye lehetővé a közös, központilag frissített egy darab adatbázis 

használatának lehetőségét, minimalizálva ezzel a hibalehetőségeket (pl. 

felhasználók adatai, igénybevételek okai, helyei) és maximalizálva az adatok 

illetékesek általi értékelhetőségét. 

• A program legyen testreszabható valamennyi funkciójából eredő adat 

vonatkozásában. 

• Legyen jól dokumentált, állandóan elérhető súgója. 
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4. Telepítés 

 A program egy központilag megadott linkre - a telepítő fájlra - kattintva telepíthető a 

szervezet szerveréről. A telepítés során elkészül a sajátgép dokumentumok könyvtárában egy 

'GjműIgbv' nevű mappa, benne többek között a ’GjmuIgbv.accdb’ fájllal.  

 A telepített program az asztalon lévő ’GjmuIgbv' nevű ikonnal is indítható. 

Az esetleges frissítések a program elindításakor automatikusan települnek.  

5. Adatvédelem 

 A program csak a hálózatra (felhasználó névvel, jelszóval) bejelentkezett felhasználók 

által érhető el. Valamennyi felhasználó egy közös adatbázisba írja be az adatokat, de minden 

felhasználó csak a saját adatát láthatja, csak a saját adatát éri el, illetve csak azt szerkesztheti. 

 Az „adatrögzítői” jogosultsággal rendelkező felhasználók (pl. segítők, előadók) saját 

szervezetük (igazgatóság, osztály, alosztály stb.) vonatkozásában jogosultak az adott szervezet 

felhasználói részére igénylési adatokat rögzíteni. 

 A garázsmesternek a teljes adatbázist láthatja, listázhatja, szűrheti., de azokat nem 

szerkesztheti. Szerkesztési jogosultsága mindössze az igény státuszának megváltoztatására 

(Rendben, elutasítva, sztornó), valamint a forgalmi rendszám megadására terjed ki. 

6. Alapképernyő 

 
Az alapképernyő bal oldali része tartalmazza az igénylő által bevitt alapadatokat, 

úgymint az igénylő neve, rendfokozata, az igénybevétel tervezett kezdete, befejezése, azok 

időpontjai, az úticél, az igénybevétel célja, tervezett km felhasználás, személyi menetlevél 

száma.  

  
Innen érhető el továbbá a garázsmester által beállított „Státusz” címszó alatt lévő 

lehetőségek („<<Igény>>, Rendben, Elutasítva, Sztornó”) szűrése, a „Szűrés törlése”, valamint  
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a „Jelentések” címszó mellett található lenyíló ablakból az adott jelentés kiválasztása. 

 
 Az alapképernyő jobb oldali része tartalmazza a garázsmester által bevitt adatokat, 

úgymint a biztosított gépjármű forgalmi rendszáma, megjegyzés. 

 
7. Adatbevitel (felhasználók) - igény rögzítése 

 Az új szolgálati gépjármű igény kezdeményezése az alapképernyő menüjében 

elhelyezkedő „Új Igény” gombbal, vagy az alsó sorban lévő „Új” linkre kattintva lehetséges.  
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 Adatbeviteli ablak: 

 
 Az adatbeviteli ablak bal oldala (Igénylő): 

- „Azonosító”: Az adott rekordot, igényt azonosító szám. 

- „Igénylő”: alapesetben megegyezik a bejelentkező (programot használó) 

felhasználóval. Ezesetben a lenyíló ablak nem módosítható.Az 

„Adatrögzítő” jogosultságú felhasználó esetében a lenyíló ablakban az 

adatrögzítő szervezetéhez tartozó felhasználók listája jelenik meg. Az 

igénylőt az adatrögzítő választja ki. 

- „Igénybevétel kezdete”: a megjelenő naptárban itt kell kiválasztani a 

kívánt dátumot. 

- „-tól (óó:pp)”: a lenyíló ablakból itt kell kiválasztani a kívánt időpontot. 

- „Igénybevétel befejezése”: a megjelenő naptárban itt kell kiválasztani a 

kívánt dátumot. 

- „-ig (óó:pp)”: a lenyíló ablakból itt kell kiválasztani a kívánt időpontot. 
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- „Igénybevétel célja”: a lenyíló ablakból itt kell kiválasztani a kívánt 

tevékenységet. 

 
- „Úti cél”: a lenyíló ablakból itt kell kiválasztani a kívánt úti célt. 

 
- „Becsült km”: ide kell beírni a becsült km felhasználást. 

- „Személyi menetlevél száma”: a helyőrségen kívüli igénybevétel esetén 

kell megadni. 

- „Gk. vezető azonos az igénylővel”: ez az alapeset, vagyis a jelölőnégyzet 

ki van pipálva. Amennyiben a gépjárművet rendszeresített gk. vezető (vagy 

más személy) vezeti, tegye üressé a jelölőnégyzetet (kattintson bele). A 

következő mezőbe írja be a sofőr nevét, rendfokozatát. 

- „Gk. vezető neve, rf”: Amennyiben a gépjárművet rendszeresített gk. 

vezető (vagy más személy) vezeti itt kell megadni a sofőr adatait. 

- „Megjegyzés”: Ide lehet beírni az igénybevétellel kapcsolatos 

megjegyzéseket. 

Nyomógombok: 

- „Ok”: A bevitt adatok mentése, ablak bezárása. 

- „Mégsem”: Ablak bezárása, mentés nélkül. 

- „Igénylés törlése”: Az igényt az adott felhasználó mindaddig törölheti, 

míg az „<<Igény>>” státuszú. Amennyiben a garázsmester más státuszúvá 

nyilvánította, már nem törölhető, maximum „Sztornó”-zni lehet. 
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8. Adatbevitel (garázsmester) 

 
Az adatbeviteli ablak jobb oldala (Garázsmester): 

- „Igénylés”: lenyíló ablakból itt kell kiválasztani az igénylés megfelelő 

státuszát: „Rendben”, „Elutasítva”, „Sztornó” 

- „Forgalmi rendszám”: lenyíló ablakból itt kell kiválasztani a kijelölt 

gépjármű forgalmi rendszámát. A garázsmesternek lehetősége van a lista 

bővítésére, azaz új frsz-ok megadására.  

- „Megjegyzés/Üzenet”: ide lehet beírni az igénybevétellel kapcsolatos 

megjegyzést, üzenetet. 

Nyomógombok: 

- „Ok”: A bevitt adatok mentése, ablak bezárása. 

- „Mégsem”: Ablak bezárása, mentés nélkül. 

- „Igénylés törlése”: nem engedélyezett. 
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9. "Súgó", "Névjegy", "Kilépés"  

 A "Súgó": része a programnak, útmutató a program használatával kapcsolatban. 

 A "Névjegy":  

 
A program készítőjének, elérhetőségének adatait, továbbá a program verziószámát 

mutatja. A verziószám a frissítésekkel van összefüggésben. A program annak fejlesztése, 

esetleges hibajavítása kapcsán jelentkező frissített, legújabb változatát az eggyel magasabb 

verziószám jelöli. A frissítések automatikusak, mindössze egy üzenet informálja a felhasználót 

annak végrehajtásáról. A frissítés - ha annak volumene megkívánja - a súgóban kerül 

részletezésre.  

 "Kilépés": A programból való kilépést, az ablak bezárását teszi lehetővé. 

 

10. Javaslatok: 

A program a bevitt adatok felhasználásával képes a napi/heti/havi igénylések 

listázására, nyomtatására. 

Ezzel a funkcióval teljes mértékben ki lehet váltani a garázsmester által eddig használt 

(elrendelt) MS Excel táblázat által biztosított esetenkénti jelentések elkészítését, magának a 

táblázatnak a használatát, valamint az eddigi egyéb módon vezetett manuális nyilvántartásokat 

A program használata automatikusan biztosítja a kívánt jelentéseket, statisztikai 

adatokat, gyakorlatilag nullára redukálja az adatbevitelekből adódó tévedéseket. 
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Példák az automatikusan elkészített jelentésekre: 

 

 
 

Budapest, 2021. augusztus ............-n 

 

 

 

Balogh János ny. ezredes 

megbízott 

 

Készült: 1 példányban 
Egy pld.: 13 lap 
Ügyintéző (tel): Balogh János ny. ezds. (56-011) 
Kapják: 1. sz. pld.:Irattár 
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