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1. Áttekintés 

Az önkéntes tartalékos állomány alapadatainak nyilvántartása céljából előírt okmányok 

állandó és folyamatos vezetése több szempontból is létfontosságú. 

Ezen okmányok közül is kiemelkednek az úgynevezett operatív nyilvántartások, 

amelyek – rendeltetésükből adódóan – a legtöbb esetben nemcsak napra-, hanem percre készen 

kell, hogy a kívánt és előírt formában és tartalommal szolgáltassanak adatot. 

Tekintettel az önkéntes tartalékos állomány alkalmassági vizsgálatairól szóló személyi 

nyilvántartás (a továbbiakban: „ÖTR-AVI”) fontosságára, időigényére, a folyamatos 

nyomonkövetés szükségességére, célszerű egy modern, több szintű információs igényt 

kielégítő belső, számítógépes operatív nyilvántartás vezetése. A nyilvántartás természetesen 

nem helyettesítheti a vonatkozó szabályzatokban, elöljárói szakintézkedésekben előírt 

nyilvántartásokat! 

Az operatív nyilvántartást célszerű egy minden felhasználó által elérhető 

adatbáziskezelő programmal létrehozott olyan központi adatbázisban tárolni, amely 

adatbázishoz minden érintett fél akár adatszerkesztési, akár adatolvasási, illetve lekérdezési 

céllal bármikor korlátlanul hozzáférhet. Ilyen megoldást kínál pl. az MS Office 

programcsomag MS Access adatbáziskezelő programja. 

Az e célból létrehozandó „ÖTR-AVI” applikáció a „Helyi Logisztikai Információs 

Rendszer (HLIR)” program szerves része lehetne. Ezzel minden érintett számára elérhetővé 

válna egy felhasználóbarát, könnyen elsajátítható, illetve használható program. Az 

applikációval az adatbázisok egy helyről (a szerverről) lennének elérhetők és bármikor, 

egyszerre több felhasználó is használhatná ugyanabban az időben. 

 Az alkalmazás automatikusan biztosítaná a témával kapcsolatos releváns listák, 

lekérdezések, jelentések megtekintését; ezzel együtt az adatoknak az MS Office más 

programjaiba történő importálhatóságát, illetve nyomtathatóságát. 

2. A program célja: 

 Az edddigi egyedileg – MS Wordben vagy MS Excelben − vezetett nyilvántartások 

felváltása MS Access adatbáziskezelő programmal, biztosítva ezáltal a nyilvántartás 

vezetéséért felelős állomány (a továbbiakban: adatrögzítők) részére: 

• egy egyszerű, gyors, könnyen kezelhető, a hibás, illetve a hiányos adatbevitelt 

automatikusan kiszűrő lehetőségekkel rendelkező adatbeviteli űrlapokat. 

• az adatok széleskörű szűrési, lekérdezési lehetőségét, valamint 
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• a nyilvántartás által biztosítható alapvető, illetve igény szerinti jelentések 

megjelenítését a képernyőre, szükség esetén azok papír alapú nyomtatását.  

3. Követelmények 

• A nyilvántartás biztosítsa a nyilvántartandó állomány egy gombnyomásra 

történő aktualizálási, nyomtatási, e-mail-ben történő elküldési lehetőségét. 

• A nyilvántartás valamennyi adatrögzítő részére legyen elérhető.  

▪ Ez elsősorban a HLIR programból (az „ÖTR-AVI Nyt.” 

nyomógombbal), vagy 

▪ a HLIR program telepítése során a sajátgép dokumentumok mappában 

elhelyezett „ÖTR-AVI” könyvtárban lévő „ÖTR_AVI.accdb” MS 

Access program futtatásával legyen végrehajtható. 

• Optimálisan használja a hardver és az operációs rendszer adta lehetőségeket. 

• A program futtatásához MS Access 2016, vagy annál későbbi kiadású MS Office 

program szükséges. 

• Telepítése a hálózatról legyen automatikus. 

• Legyen üzembiztos és karbantartható, kellően kipróbált, tesztelt, alkalmazkodjon 

az újabb igényekhez. 

• Az esetleges program fejlesztések, frissítések, updatek legyenek 

automatikusan elérhetők, alapvetően felhasználói beavavatkozástól mentesek. 

• A program tegye lehetővé a közös, központilag frissített egy adatbázis 

használatának lehetőségét, minimalizálva ezzel a hibalehetőségeket (pl. 

felhasználók adatai, beszerzések adatai) és maximalizálva az adatok illetékesek 

általi elérhetőségét, értékelhetőségét. 

• A program legyen testreszabható valamennyi funkciójából eredő adat 

vonatkozásában. 

• Legyen jól dokumentált, állandóan elérhető súgója. 
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3.1. Adatok 

3.1.1. A kezdőképernyő főbb jellemzői: 

A program által rögzített adatokat a kezdőképernyő mutatja: 

 

• Valamennyi mező szűrhető. 

 

 Az egyes mezők szűréséhez kattintson a mező jobb oldalán lévő lefelé mutató nyílra 

és a megjelenő ablakban jelölje ki a kívánt adatot. Az „Ok” gombbal érvényesítse a szűrési 

lehetőséget. 

• Az Adat mezők megjeleníthetők, illetve elrejthetők. 
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• A kezdőképernyő adatai ebben a nézetben közvetlenül nem szerkeszthetők. 

3.1.2. Új adat rögzítése 

Az adatok vonatkozásában alapkövetelmény, hogy az adatbázis minimálisan az alábbi 

alapadatokat (mezőket) tartalmazza: név, születési dátum, anyaja neve, születési hely, 

irányítószám, lakhely, lakcím, alakulat, divízió, alkalmassági vizsgálat (AVI) eredménye, 

minősítés, megjegyzés. 

Az alapadatok rögzítéséhez nyomja meg az „Új” nyomógombot, vagy kattintson az 

„(Új)” nevű linkre. 
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Hatására megjelenik az alábbi – adatbevitelre alkalmas – űrlap: 

 

Az űrlap „Név”, „Születés”, „Lakhely”, „Alakulat-Divízió”, „AVI-Minősítés” mezőit 

értelemszerűen kell kitölteni. 

Az „Alakulat”, a Divízió”, az „AVI”, valamint a „Minősítés” mezők lenyíló ablakból 

kiválasztható előre definiált adatokat tartalmaznak. 

Módosításuk részletei az „Alapadatok szerkesztése” részben leírtaknál található. 

Megjegyzés: a „Minősítés” kiválasztása csak akkor lehetséges, ha az „AVI”-nál a 

választott adat = „volt” 

Nyomógombok: 

• Ugrás: az adatbázisban szereplő személyek keresése, adatainak megjelenítése. 

Kattintson a mező jobb oldalán látható lefelé mutató nyilra és a lenyíló ablakban 

válassza ki a kívánt személyt. 
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• Mentés és Új adat: A felvitt adatok mentése, új adat hozzáadása. 

• Törlés: az adott adat törlése. 

• Visszavonás: a pillanatnyilag bevitt adatok visszavonása (mégsem) 

• Bezár: az ablak bezárása (az MS Access automatikusan menti a felvitt 

adatokat) 

3.1.3. Meglévő adat módosítása, szerkesztése 

Egy adott személyre vonatkozó adatok szerkesztését (esetleges törlését) a „Mutat” 

linkre kattintva megjelenő űrlapon lehet végrehajtani. 

 

 Az egyes mezők (név, anyja neve, alakulat, stb.) szerkesztése, módosítása, 

kiegészítése értelemszerűen történjen. 
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 Az űrlap nyomógombjainak funkciói megegyeznek az előző pontban (Új adat 

rögzítése) leírtakkal. 

3.1.4. Alapadatok szerkesztése 

 

A program lehetővé teszi 

• az alakulatok, 

• a divízió, 

• az AVI 

• és a minősítés adatainak vonatkozásában azok szerkesztését, 

módosítását, új adatok felvételét, illetve törlését.  

Pl. alakulatok: 

 

 Az új adat felvétele értelemszerűen az „Új adat”, törlése pedig az „Adat törlése” 

nyomógombokkal lehetséges. Az ablak a „Bezárás” gombbal zárható be. 

  



 10 

3.1.5. Adatok lekérdezése 

 

A program lehetővé teszi az összes releváns adat szűrését, biztosítja: 

• az alkalmassági vizsgálat (AVI) eredménye,  

• a minősítés, valamint  

• az alakulat szerinti  

lekérdezéseket, illetve ahol lehet ott megjeleníti az összesített adatokat (pl. AVI, 

minősítés). 

Pl.: alakulat szerinti lekérdezés 

 

3.1.6. Az adatok importálása 

 

 Lehetőség van a már meglévő, adott személyekre vonatkozó alap adatoknak a 

programba való importálására - MS Excelből. 

 FONTOS: 

 Ehhez előzőleg az adatokat pontosan ugyanabban a struktúrában kell megjeleníteni 

egy MS Excel táblázatban, ahogy azok „ÖTR-AVI” programban is szerepelnek.  

A HLIR program telepítésekor a saját gépe dokumentumának „HLIR/ÖTR_AVI” 

mappájába bemásolásra került egy „Excel_Névjegyzék_Minta.xlsx” nevű MS Excel fájl, ami 

struktúrájában követi az MS Access program struktúráját. 

Javasolt ezt a fájl elmenteni más néven és az így elmentett fájlba beírni a saját adatokat. 
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 Az adatok MS Excelből történő importálásához nyomja meg az „MS Excel” gombot. 

 

 Hatására az alábbi ablak jelenik meg: 
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 Az ablak három jól elkülöníthető lépésekre van osztva. 

• 1. lépés: Kattintson az „Excel fájl kiválasztása az importáláshoz” nyomógombra. 

 

 A megjelenő fájlkezelőből válassza ki a saját (előzőleg pontosított a MINTA alapján 

létrehozott) fájlját. 

• 2. lépés: 

A munkalap kiválasztása. Amennyiben több munkalap is szerepel a megadott Excel 

fájlban, úgy jelölje ki azt a munkalapot, amely tartalmazza az importálandó adatokat.  

Ebben a példában egy munkalap szerepel („ÖTR_AVI”), így erre kell kattintani. 
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 Hatására a „3. lépés” nevű mezőben megjelenik a kiválasztott Excel fájl kiválasztott 

munkalapján lévő adatbázis. 

 

• 3. lépés: 

Kattintson az „Adatok Hozzáadása” nyomógombra, melynek hatására az adatok 

hozzáadásra kerülnek az MS Access eddig meglévő adatbázisához. 

 

Megjegyzés: Az adatok importálásával az alap adatbázishoz hozzáadásra kerülnek az 

importált adatok, vagyis a meglévő adatok nem kerülnek felülírásra. 
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3.2. Jelentések 

 

A program a bevitt adatok alapján elkészíti az aktuális jelentéseket, így elsősorban: 

• az alakulatok, 

• az AVI, 

• és a minősítés szerinti adatokat. 

 

A jelentések kiválaszthatók, menthetők, nyomtathatók, e-mailben elküldhetők. 
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 Ehhez válassza ki a kívánt jelentést, nyissa meg és kattintson bele a jobb oldali 

egérgombbal. A megjelenő menüből válassza ki a kívánt lehetőséget, úgymint az adatok 

exportálása pl. Excelbe, Wordbe, pdf-be, HTML dokumentumba, vagy az adatok elküldése e-

mailben. 

4. Adatvédelem 

 A HLIR program, azon belül az „ÖTR-AVI” applikáció csak a hálózatra (felhasználó 

névvel, jelszóval) bejelentkezett felhasználók által érhető el.  

A program értelmezésében az adatrögzítő az a rendszeresített, vagy kijelölt személy, 

aki felelős az önkéntes tartalékos állomány részére előírt alapadatok, beleértve az állomány 

alkalmassági vizsgáinak, minősítéseinek nyilvántartásáért, az ezzel kapcsolatos 

adatszolgáltatásért, valamint az illetékes szervezetekkel való kapcsolattartásért. 

Adatvédelmi szempontból − tekintettel arra, hogy egy-egy ilyen típusú nyilvántartás 

több száz, esetlegesen több ezer személyes adatot is tartalmazhat − az „ÖTR-AVI” applikációt 

csak önálló, saját gépre mentett, illetve saját gépen elhelyezett adatokkal rendelkező 

programként javasolt alkalmazni, hálózati futtatása nem javasolt. 
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Az adatrögzítő ilyen formán – kizárólag a saját adatai vonatkozásában – jogosult a 

nyilvántartás adatainak szerkesztésére, felvitelére, módosítására, törlésére és egyszemélyi 

felelőse az adatvédelmi előírások betartásának. 

 

Budapest, 2022. december ............-n 

 

 

 

 

Balogh János ny. ezredes 

megbízott 
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