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1. Áttekintés 

Az anyagfelelősök alapvető feladata és felelőssége az adott szervezet részére biztosított 

anyagok, eszközök, készletek személyhez kötése, elszámoltatása, erről állandó és folyamatos 

nyilvántartás vezetése. 

Alapvető feladatuk továbbá az ellátó szervezetekkel való folyamatos kapcsolattartás, 

valamint az általuk kért adatszolgáltatások teljesítése a kívánt és előírt formában és 

tartalommal. 

Az anyagfelelősök igen nagy számban mindezt nem is önálló beosztásként, hanem az 

alapfeladatuk ellátása mellett, a munkaköri leírásuk kiegészítéseként, megbízásos alapon 

hajtják végre. 

Tekintettel az nyagnyilvántartás fontosságára, sokrétűségére, időigényére a folyamatos 

nyomonkövetés érdekében – a vonatkozó szabályzatokban, elöljárói szakintézkedésekben 

előírt nyilvántartásokon felül – szükségessé vált  egy belső, számítógépes operatív 

nyilvántartás vezetése. 

Az operatív nyilvántartást célszerű egy minden felhasználó által elérhető 

adatbáziskezelő programmal létrehozott olyan központi adatbázisban tárolni, amely 

adatbázishoz minden érintett fél akár adatszerkesztési, akár adatolvasási, illetve lekérdezési 

céllal bármikor korlátlanul  hozzáférhet. Ilyen megoldást kínál az MS Office programcsomag 

MS Access adatbáziskezelő programja. 

Az előírt okmányok (Részletes Felszerelési Könyv, Helyiségleltár, Személyi 

felszerelési jegyzék, anyagelosztó, stb.) adatainak nyilvántartására (a továbbiakban: „e-

AnyagNyilvántartás”) létrehozott applikáció a „Helyi Logisztikai Információs Rendszer 

(HLIR)” program szerves része. Az egyik legfontosabb jellemzője, hogy felhasználóbarát, 

könnyen elsajátítható, használata nem igényel kiemelkedő számítástechnikai ismereteket. 

Elindítása után egy könnyen kezelhető, letisztult felület jelenik meg. Fontos jellemzője még a 

felhasználó folyamatos segítése a súgó által. Az adatbázisok egy helyről (szerver) érhetők el és 

bármikor, egyszerre több felhasználó is használhatja ugyanabban az időben. 

 Az alkalmazás automatikusan biztosítja a témával kapcsolatos releváns listákat, 

lekérdezéseket, jelentéseket. Az adatok igény esetén az MS Office más programjaiba 

importálhatók, illetve nyomtathatók. 

2. A program célja: 

 Az edddigi egyedileg – MS Wordben vagy MS Excelben − vezetett nyilvántartások 

felváltása MS Access adatbáziskezelő programmal, biztosítva ezáltal a hálózati 
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környezetben elhelyezett központi adatbázishoz való hozzáférési, illetve csatlakozási 

lehetőséget a HLIR-hez kapcsolódó teljes személyi állomány részére. 

 Az anyagfelelősök (adatrögzítők) szemszögéből biztosítani egy egyszerű, gyors, 

könnyen kezelhető, a hibás, illetve a hiányos adatbevitelt automatikusan kiszűrő lehetőségekel 

rendelkező adatbeviteli űrlapokat. Biztosítani az adatok széleskörű szűrési, lekérdezési, 

valamint a helyiségleltárak, felszerelési jegyzékek egy gombnyomásra történő aktualizálási 

lehetőségeit.  

 A HLIR többi felhasználója szemszögéből (pl. elöljárók, feljebbvalók, anyagot, 

eszközt átvevők stb.) a jogosultsági szinteknek megfelelően biztosítani a központi 

adatbázisok által nyújtott lekérdezések, jelentések tanulmányozását, az aktuális 

anyagnyilvántartások folyamatos nyomon követését. 

3. Követelmények 

 A nyilvántartás biztosítsa a helyiségleltárak, személyi felszerelési jegyzékek egy 

gombnyomásra történő aktualizálási, nyomtatási, e-mail-ben történő elküldési 

lehetőségét. 

 A nyilvántartás az adatvédelem maximális figyelembevétele (ld. 5. pont) mellett 

tegye lehetővé a felhasználók egyidejű munkavégzését. 

 A program az asztalon elhelyezett parancsikonnal folyamatosan legyen elérhető, 

biztosítva azt, hogy a felhasználó bármikor elérje a jogosultságnak megfelelő 

adatokat. 

 Optimálisan használja a hardver és az operációs rendszer adta lehetőségeket. 

 A program futtatásához MS Access 2016, vagy annál későbbi kiadású MS Office 

program szükséges. 

 A szervezet valamennyi felhasználója részére legyen elérhető. 

 Telepítése a hálózatról legyen automatikus. 

 Legyen üzembiztos és karbantartható, kellően kipróbált, tesztelt, alkalmazkodjon 

az újabb igényekhez. 

 Az esetleges program fejlesztések, frissítések, updatek legyenek automatikusan 

elérhetők, alapvetően felhasználói beavavatkozástól mentesek. 

 A program tegye lehetővé a közös, központilag frissített egy adatbázis 

használatának lehetőségét, minimalizálva ezzel a hibalehetőségeket (pl. 

felhasználók adatai, beszerzések adatai) és maximalizálva az adatok illetékesek 

általi elérhetőségét, értékelhetőségét. 
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 A program legyen testreszabható valamennyi funkciójából eredő adat 

vonatkozásában. 

 Legyen jól dokumentált, állandóan elérhető súgója. 

4. Telepítés 

A program egy központilag megadott linkre - a telepítő fájlra - kattintva telepíthető a 

szervezet szerveréről. A telepítés során elkészül a sajátgép dokumentumok könyvtárában egy 

'HLIR' nevű mappa, benne a szükséges fájlokkal, továbbá készül egy 'HLIR' nevű parancsikon 

is az Asztalra. 

Maga a HLIR program ezzel az ikonnal, míg az „e-AnyagNyilvántartás” applikáció a 

menüben lévő „AnyagNyilvántartás” gombra kattintva indítható. 

Az esetleges frissítések a program elindításakor automatikusan települnek. 

5. Adatvédelem 

 A HLIR program, azon belül az „e-AnyagNyilvántartás applikáció csak a hálózatra 

(felhasználó névvel, jelszóval) bejelentkezett felhasználók által érhető el. Valamennyi 

felhasználó egy közös adatbázisba írja be az adatokat. Alapvetően kettő jogosultsági szint 

különböztethető meg. 

5.1. Anyagfelelős jogosultság 

A program értelmezésében az anyagfelelős az a rendszeresített, vagy kijelölt személy, 

aki felelős a részére biztosított eszközök, anyagok személyhez kötéséért, elszámoltatásáért, 

nyilvántartásáért, az ezzel kapcsolatos adatszolgáltatásért, valamint az ellátó szervezetekkel 

való kapcsolattartásért. 

Az „Anyagfelelős” jogosultságú személy – kizárólag a saját adatai vonatkozásáben – 

jogosult a nyilvántartás adatainak szerkesztésére, felvitelére, módosítására, törlésére. Az 

adatfelvitel alapvetően a jóváhagyott, nyilvántartási számmal ellátott utalványok 

(utalványtervezetek), átadás-átvételi jegyzőkönyvek, helyiségleltárak, stb. alapadatainak 

adatbázisba történő rögzítését jelenti. Kiindulási pontként javasolt az adott tárolóhelyre 

vonatkozó, „aLOGIR” által biztosított lekérdezési lista adatainak felvitele. Ez mutatja, hogy az 

adott tárolóhely, illetve annak anyagfelelőse milyen anyagokkal van megterhelve. Az így felvitt 

adatlistához javasolt a hiteles okmányok által igazolt átadások alapadatainak rögzítése. Az 

„Anyagfelelős” jogosultságú személy csak a saját adatait látja, illetve szerkesztheti. 

5.2. Felhasználói jogosultság 

Alapesetben minden felhasználó, „csak” olvasási jogosultsággal rendelkezik, az 

adatokat nem tudja szerkeszteni. 
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A felhasználó, mint anyagkezelő csak a saját (az általa átvett) anyagokra vonatkozó 

adatait láthatja. 

A program értelmezésében az anyagkezelő az személy, aki felelős a részére átadott, 

illetve biztosított eszközök, anyagok megőrzéséért, annak rendeltetésszerű használatáért, az 

azzal való elszámolásért, szükség esetén nyilvántartásáért, az átvett anyaggal, eszközzel való 

adatszolgáltatásért, valamint ez ügyben az anyagfelelőssel való együttműködésért, 

kapcsolattartásért. 

Ezzel szemben az elöljáróknak, feljebbvalóknak - a központi adatbázisok által nyújtott 

lekérdezések, jelentések tanulmányozása, az aktuális anyagnyilvántartások folyamatos 

nyomon követése céljából - lehetősége van a jogosultsági szinteknek megfelelő adatok 

olvasására is. 

A jogosultsági szintek szervezetekhez, illetve beosztásokhoz kötöttek. Ennek 

megfelelően az MH TTP-nél pl. "pk-i szint", "igazgatói szint", valamint "főnöki szint" létezik. 

Adott szervezetre vonatkozó felhasználók adatait csak az adott szervezet közvetlen elöljárója 

(parancsnok, igazgató, főnök, osztály-, alosztályvezető beosztású személy) láthatja. A 

közvetlen elöljáró látja a saját szervezetébe tartozó valemennyi beosztott adatát, így pl. az MH 

TTP pk. („pk-i szint”) látja az MH TTP teljes állomány adatait, míg az MH TTP Log.ig. 

("igazgatói szint"-ű jogosulsággal) a logisztikai igazgatóság állományának, a tervezési főnök a 

Tervezési Főnökség állományának adatait. 

6. Menüsor (nyomógombok) 

 

6.1. Adatok 

Ez az alaphelyzetben megjelenő képernyő. Az összes anyagra vonatkozóan 

tartalmazza alábbi rögzített adatokat: 

 ID: az adat (rekord) azonosítója 

 Dátum: adatrögzítés dátuma 

 Megnevezés: anyag megnevezése 

 AN: Anyagnem 
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 Anyagkezelő: az a személy, akinek át lett adva az anyag 

 Leltárhely megnevezése: az anyag leltározási helyét adja meg (az aLOGIR 

kóddal jelöli a leltári helyet, itt lehet szöveges adat is.) 

 Kód: anyag kódja 

 Gyártási szám: a tárgyi eszköz gyártási száma (egyedi azonosítója) 

 Helyiség: annak a helyiségnek a neve, ahol az anyag található 

 Me: mértékegység  

 Átvett: átvett mennyiség 

 Kiadott: átadott mennyiség 

 Csatolmány: releváns fájl csatolása (pl. utalvány, jegyzőkönyv, fotó, stb.) 

 Megjegyzés 

Az összes adat szűrhető. Ehhez kattinson a fejlécen megjelenő (az ábrán piros színnel 

jelölt) „le” nyílra, majd jelölje ki a kívánt szűrési feltételt. 
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6.1.1. Új Adat (anyagfelelősök részére) 

 

 Új adat felvétele csak az „Anyagfelelős” jogosultságú személyek részére lehetéges. 

 Az adatmezőket (ld. 6.1. pont) értelemszerűen kell kitölteni minden olyan anyagra 

vonatkozóan, amit anyagfelelősként átvesz, illetve amit az anyagkezelőknek átad. A kitöltés 

alapja lehet pl. egy utalvány tervezet, utalvány, átadás-átvételi jegyzőkönyv, stb. 

 Az adatokat helyiségenként, illetve anyagkezelőnként külön-külön kell felvenni. Pl. 10 

db Pendrive 10 fő anyagkezelőnek történő átadása esetén az adatrögzítést – függetlenül attól, 

hogy a 10 fő  anyagkezelő hány helyiségben tartózkodik – 10 sorban (10 db űrlappal) kell 

végrehajtani. 

 Nyomógombok: 

 „?”: tippet ad arra vonatkozóan, hogy az „Anyag neve” mező kereshető szóra, 

szótöredékre. Egyszerűen be kell gépelni  keresett szöveget. A lenyíló ablakban folyamatosan 

látható a keresés eredménye. 

„Új”: Az anyag nevére, a helyiségre, valamint a leltári helyre vonatkozóan csak akkor 

lehet új adatot rögzíteni, ha azok a törzsadatok között szerepelnek, avagy a lenyíló ablakban 

látszódnak. Amennyiben pl. a „pendrive” nevű anyag nem szerepel az „Anyag neve” mezőben, 

akkor fölösleges kitölteni az összes többi ismert adatot, a program nem engedi menteni azokat. 

Első lépésként tehát fel kell venni az új („anyag”, „helyiség”, „leltári hely”) adatot. Ezt a 

„Törzsadatok” menüből (ld. 6.2. pont) lehet végrehajtani. Az „Új” nyomógombra való 

kattintással a program elvezeti a felhasználót a „Törzsadatok” menühöz, illetve tippeket ad a 

feladat végrehajtásának mikéntjére vonatkozóan. 

„Visszavonás”: az éppen beírt karakter(ek) visszavonása (mégsem). 
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„Adat törlése: Értelemszerűen az adott adat törlésére alkalmas nyomógomb. Adatot 

csak az az adatrögzítő törölhet, aki azt felvitte, rögzítette.  

6.1.2. Összes Adat 

Az alapértelmezés szerinti összes adatra vonatkozó adathalmaz. 

6.1.3. Anyagkezelők szerint 

Az adatok anyagkezelők szerinti lekérdezése. 

 

6.1.4. Helyiségek szerint 

Az adatok helyiségek szerinti lekérdezése. 
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6.1.5. Anyagok szerint 

 

Az adatok anyagok szerinti lekérdezése. 

 

 

 

6.1.6. Fejléc:Elrejt/Megjelenít 

 

 

  

A nyomógombra való kattintáskor megjelenő ablak lehetővé teszi az adatok fejlécének 

elrejtését, megjelenítését. Hatása kihat az „Adatok” összes nyomógombjára, azaz az 

elrejtett/megjelenített adatok érvényesülnek pl. az „Anyagkezelők szerint”-i adathalmazra is.  
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6.2. Törzsadatok (Adatok szerkesztése) 

A megjelenő ablak az adatbázisban található helyiségeket tartalmazza – betűrendben. 

 

6.2.1. Helyiségek 

a) „Mutat” link: 

Általánosságban valamennyi adat a „Mutat” linkre kattintva megjelenő ablakban 

kínálja fel a „helyiség” adatok szerkesztését, módosítását, törlését, visszavonását.  

 

b)  „Új Adat” nyomógomb: 

Új helyiséget felvenni, adatbázishoz hozzáadni az „Új Adat” nyomógombbal lehet.
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 Nyomógombok mindkét űrlapra vonatkozóan: 

 „?”: Az egyes mezők kitöltésére vonatkozóan e nyomógombra kattintva kaphat 

részletes ismertetőt: 

 

 „Visszavonás”: az éppen beírt karakter(ek) visszavonása (mégsem). 

 „Adat törlése”: az adott adat törlése. A program készer is rákérdez a törlés 

végrehajtására. 

 „Bezárás”: ablak bezárása. 

 „Rendben”: a beírt adatok érvényesítése, ablak bezárása. 

6.2.2. Anyagok 

A megjelenő ablak az adatbázisban található anyagokat tartalmazza – betűrendben. 

 

a)  „Mutat” link: 

Általánosságban valamennyi adat a „Mutat” linkre kattintva megjelenő ablakban 

kínálja fel az anyagok szerkesztését, módosítását, törlését, visszavonását.  
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b) „Nincs anyagkezelőhöz kötve” nyomógomb: 

Azon anyagokat listázza, amelyek nincsenek anyagkezelőhöz kötve. Az adat csak akkor 

törölhető, ha a felhasználó megegyezik az „Adatrögzítő”-vel. Az űrlap elsősorban a „tiszta 

adatbázis” megőrzése miatt lett létrehozva. Célszerű csak olyan anyagok adatbázisban történő 

megjelenítése, tárolása, amely anyag hozzá van kötve anyagkezelőhöz. 

c) „Új Adat” nyomógomb: 

Új anyagot felvenni, adatbázishoz hozzáadni az „Új Adat” nyomógombbal lehet. 

 

A nyomógomb hatására lehetőség nyílik új anyag rögzítésére („Anyag megnevezése” 

mező).  

 Nyomógombok mindkét űrlapra vonatkozóan: 

  „Visszavonás”: az éppen beírt karakter(ek) visszavonása (mégsem). 

 „Adat törlése”: az adott adat törlése. A program készer is rákérdez a törlés 

végrehajtására. 

 „Bezárás”: ablak bezárása. 

 „Rendben”: a beírt adatok érvényesítése, ablak bezárása. 

6.2.3. Leltárhely 

A megjelenő ablak az adatbázisban található Leltári helyeket tartalmazza. 
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a)  „Mutat” link: 

Általánosságban valamennyi adat a „Mutat” linkre kattintva megjelenő ablakban 

kínálja fel a leltári helyek szerkesztését, módosítását, törlését, visszavonását.  

 

b) „Új Adat” nyomógomb: 

Új leltári helyet felvenni, adatbázishoz hozzáadni az „Új Adat” nyomógombbal lehet. 

 

 A nyomógomb hatására lehetőség nyílik új leltári hely rögzítésére („Leltári hely 

megnevezése” mező).  
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A „Leltári hely megnevezése” kötelező mező. A leltári hely nevét kell beírni. Ez lehet 

az aLOGIR-ban szereplő kód is, de lehet szöveges megnevezés is. A lényeg, hogy be lehessen 

azonosítani az adott leltári helyet. 

 Nyomógombok mindkét űrlapra vonatkozóan: 

  „Visszavonás”: az éppen beírt karakter(ek) visszavonása (mégsem). 

 „Adat törlése”: az adott adat törlése. A program készer is rákérdez a törlés 

végrehajtására. 

 „Bezárás”: ablak bezárása. 

 „Rendben”: a beírt adatok érvényesítése, ablak bezárása. 

6.3. Helyiségleltárak 

A program a bevitt adatok alapján elkészíti az aktuális helyiségleltárakat. Ehhez nyomja 

meg a „Helyiségleltárak” nyomógombot. 

 

 A megjelenő ablakban a „Helyiségleltár” linkre történő kattintással válassza ki a kívánt 

helyiségleltárat. 

6.3.1. Nyt. szám megadása: 

Kattintson a helyiségleltár jelentés nézetében látható „Nyt.szám” nevű nyomógombra. 
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 A program egy megjelenő ablakban bekéri a dokumentum nyilvántartási számát. Az 

adat beírásra kerül a „Nyt. szám” mezőbe. 

6.3.2. Mentés pdf fájlba 

Kattintson a helyiségleltár jelentés nézetében látható „Mentés (pdf)” nevű 

nyomógombra. 

 

Hatására a program automatikusan generál egy mappát a „Dokumentumok” mappába 

az adatrögzítő nevével és elmenti a jelentést – pdf fájlba. A fájl neve tartalmazza a helyiség 

hivatalos nevét, így ha egy anyagkezelőhöz több helyiségleltár is tartozik, akkor azok könnyen 

azonosíthatók lesznek a mappán belül. 

A mentési folyamat során a program többször is rákérdez a műveletekre és üzenetekkel 

tájékoztatja a felhasználót a végrehajtott feladatokról. 
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6.3.3. Küldés e-mailben 

Kattintson a helyiségleltár jelentés nézetében látható „Küldés e-mailben” nevű 

nyomógombra. 

 

Hatására a program megnyitja az MS Outlook levelező programját és automatikusan 

csatolja jelentés pdf fájlját. 
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 A küldés előtt az e-mail tartalmát pontosítani szükséges, továbbá meg kell adni a 

címzettet. 

6.4. Felszerelési jegyzékek 

A program a bevitt adatok alapján elkészíti az aktuális felszerelési jegyzéket. Ehhez 

nyomja meg a „Felszerelési jegyzékek” nyomógombot. 

 

 A megjelenő ablakban a „Felszerelési jegyzék” linkre történő kattintással válassza ki a 

kívánt felszerelési jegyzéket. 

6.4.1. Nyt. szám megadása: 

Kattintson a felszerelési jegyzék jelentés nézetében látható „Nyt.szám” nevű 

nyomógombra. 
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 A program egy megjelenő ablakban bekéri a dokumentum nyilvántartási számát. Az 

adat beírásra kerül a „Nyt. szám” mezőbe. 

6.4.2. Mentés pdf fájlba 

A személyi felszerelés linkre kattintva alaphelyzetben az alábbi jelentés nézet jelenik 

meg: 

 

Hatására a program automatikusan generál egy mappát a „Dokumentumok” mappába 

az adatrögzítő nevével és elmenti a jelentést – pdf fájlba. A fájl neve tartalmazza a helyiség 
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hivatalos nevét, így ha egy anyagkezelőhöz több helyiségleltár is tartozik, akkor azok könnyen 

azonosíthatók lesznek a mappán belül. 

 A mentési folyamat során a program többször is rákérdez a műveletekre és üzenetekkel 

tájékoztatja a felhasználót a végrehajtott feladatokról. 

6.4.3. Küldés e-mailben 

A Felszerelési jegyzék linkre kattintva alaphelyzetben az alábbi jelentés nézet jelenik 

meg: 

 

Kattintson a Felszerelési jegyzék jelentés nézetében látható „Küldés e-mailben” nevű 

nyomógombra. 

Hatására a program megnyitja az MS Outlook levelező programját és automatikusan 

csatolja jelentés pdf fájlját.  
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 A küldés előtt az e-mail tartalmát pontosítani szükséges, továbbá meg kell adni a 

címzettet. 

  



 

 

22 

6.5. Jelentések-Kimutatások 

A program az alábbi ábrán látható jelentéseket, illetve kimutatást készíti el: 

 

6.5.1. Anyagok Anyagkezelők (helyiségek, leltárhelyek) szerinti jelentések 

Pl. Kimutatás az összes anyagról – helyiségek szerint: 
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A jelentések közös jellemzői: 

 csak a jogosultsági szinteknek megfelelő adatokat mutatják; 

 többszintű összesítéseket tartalmaznak; 

 nyomtathatók. 

6.5.2. Címke vonalkóddal (Eszközök / Készletek) 

 

Megjegyzés: A vonalkód megjelenítéséhez szükséges a "3 of 9 Barcode" nevű 

TTF  (True Type Font) betűkészlet számítógépre történő telepítése.  

6.5.3. Címke vonalkód nélkül (Eszközök / Készletek) 

 

6.5.4. Hiány-Felesleg 

Összesített kimutatás az esetleges hiányokról,felesegekről. A program a hiány-

felesleget az átvett és a kiadott mennyiségek alapján állapítja meg. 
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7. "Súgó", "Névjegy", "Kilépés"  

A "Súgó": része a programnak, útmutató a program használatával kapcsolatban. 

A "Névjegy": A program készítőjének, elérhetőségének adatait, továbbá a program 

verziószámát mutatja. A verziószám a frissítésekkel van összefüggésben. A program annak 

fejlesztése, esetleges hibajavítása kapcsán jelentkező frissített, legújabb változatát az eggyel 

magasabb verziószám jelöli. A frissítések automatikusak, mindössze egy üzenet informálja 

a felhasználót annak végrehajtásáról. A frissítés - ha annak volumene megkívánja - a súgóban 

kerül részletezésre.  

"Kilépés": A programból való kilépést teszi lehetővé (csak úgy, mint a jobb felső 

sarokban lévő X-re kattintva.) 

 

 

 

 

Budapest, 2022. július ............-n 

Balogh János ny. ezredes 

megbízott 
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